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Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per SFirm

Sie haben die Mdglichkeit, zur Freigabe anstehende SRZ (Service-Rechenzentrum) -
Zahlungen |lhres Lohnbuchhaltungs- oder Steuerberatungsbiiro online abzurufen und
mit elektronischer Unterschrift freizugeben (oder zu 16schen). In diesem Falle ist die
Abgabe eines Begleitzettels in Papierform nicht mehr notwendig. Damit Sie diesen
Service nutzen kdnnen, schlielRen Sie bitte die ,Vereinbarung liber die Teilnahme am
beleglosen Datenaustausch unter Einschaltung von Servicerechenzentren per
Datenferniibertragung (DFU)“ in der aktuellen Fassung mit uns ab.

lhre Vorteile im Uberblick:
e Einfache und schnelle Freigabe der Dateien.
e Freigabe unabhingig von Offnungszeiten — rund um die Uhr.
e Auftragsfreigabe ganz ohne Papier und Transportkosten.
e Bearbeitungszeiten werden verkirzt.

Hinweise

Ausfiihrungstermine:

Ausfiihrungstermine der eingereichten Uberweisungs- und/oder Lastschriftauftrage
werden automatisch bei der Online-Freigabe beriicksichtigt!

Wenn Sie die Dateien vor dem angegebenen Ausfiihrungstag freigeben, erfolgt die
Verbuchung erst zu dem vom SRZ angegebenen Ausfiihrungstermin.

Onlinebanking-Limit:
Bitte stellen Sie vorab sicher, dass fiir die Freigabe der SRZ-Zahlungen mit der
Sparkasse ein ausreichendes Onlinebanking-Limit vereinbart wurde.

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Anleitung zur Freigabe der DSRZ-Dateien iiber
die Software SFirm
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Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (smsTAN,pushTAN,chipTAN) oder HBCI-Chipkarte

ab SFirm Version 3.x verfiigbar

SFirm starten und unter Ubertragungen —-Bestinde —~SRZ-Dateifreigabe ,abholen”

wahlen.
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Im Anschluss bestatigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der TAN oder durch
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Freigabe in SFirm per ELKO/EBICS

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe miissen Sie die Auftragsarten CCX (SRZ-
Freigabe von SEPA-Uberweisungen), CDX, C1X, C2X (SRZ-Freigabe von SEPA-
Lastschriften) sowie HVD, HVE, HVS, HVT, HVU, HVZ, HKD zur verteilten Elektronischen
Unterschrift von der Sparkasse fiir Ihren bestehenden EBICS-Zugang aktivieren lassen.

ab SFirm Version 3.x verfiigbar

SFirm starten und Ubertragungen —-EBICS-Unterschriftenmappe — ,abholen“ wihlen.
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- Nach dem Abholen der Unterschriftenmappe werden die einzelnen (Sammel-)
Auftrdage aufgelistet. Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken auf
,Details/Unterschreiben®.

- Vergleichen Sie in der ndchsten Maske die Inhalte von den Feldern
Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit
den Daten von lhrem Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiro.

- Zudem erhalten Sie eine Ubersicht tiber den Unterschrifts-Status, d.h. wie viele
Unterschriften zur Ausfiihrung des Auftrags erforderlich sind, noch fehlen und
wie viele Unterschriften noch geleistet werden miissen.

- Freigabe: Uber die Schaltfliche ,,Unterschreiben* kénnen Sie Ihre Unterschrift fiir
den Auftrag leisten

- Details anfordern: Uber diese Schaltfliche kénnen Sie weitere Informationen
(Einzelposten) zu dem Auftrag abrufen —-Voraussetzung: Die Auftragsart ,,HVT" ist
freigeschaltet.

- Stornieren: Uber diese Schaltfliche kann der Auftrag storniert werden.

- Bestdtigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der Elektronischen Unterschrift
(EV).



